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ACTA No. 01  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Comité estructurador para Contratar el servicio de logística para realizar actividades de Fomento de las estrategias 

CampeSENA y Full Popular,– Feria Empresarial/ Mercado Campesino y Ruedas de Negocios y del  programa de 

Bienestar de Aprendices. 

CIUDAD Y FECHA: Garzón Huila, 8 de mayo de  

2025 

HORA INICIO:  

10:00 am  

HORA FIN:  

12:00 m  

LUGAR Y/O ENLACE:   

  

Oficina de la Coordinación 

Misional del Centro de 

Formación. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  SENA 

/ HUILA / Centro Agroempresarial y 

Desarrollo Pecuario del Huila.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

 

1. Presentar necesidad y especificaciones técnicas para el proceso de contratación del servicio de logística para 

realizar las diferentes actividades de Fomento de estrategia CampeSENA y Full Popular – Feria Empresarial/ 

Mercado Campesino y Ruedas de Negocios a realizarse en el centro del departamento Centro Agroempresarial 

Y Desarrollo Pecuario del Huila. 

2. Presentar las necesidades y especificaciones técnicas requeridas para el programa de bienestar de Aprendices. 

3. Descripción de bienes y servicios.  

4. Verificación de objeto, códigos UNSPSC en el Plan Anual de Adquisiciones  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Presentar necesidad y especificaciones técnicas para el proceso de contratación del servicio de logística para 

realizar actividades de Fomento de las estrategias CampeSENA y Full Popular – Feria Empresarial/ Mercado 

Campesino y Ruedas de Negocios y del programa de Bienestar de Aprendices. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

Se inicia la reunión por parte de la Coordinadora Académica de Programas Especiales, Adriana Del Pilar Ortiz 

Medina, quien invita a revisar el presupuesto disponible en el rubro C-3603-1300-20-20305C-3603025-02, con el 

fin de realizar en el marco de la implementación de la estrategias CampeSENA y Full Popular, actividades de 

fomento- Feria Empresarial/ Mercado Campesino y Ruedas de Negocios, que buscan Promover la ejecución y 

participación de productores en mercados campesinos e integración a cadenas de valor, encuentros de 

dinamización comercial y Ruedas de negocios, que permitan promover el reconocimiento y dignificación de la 

labor del campesinado colombiano, con justicia social, ambiental y económica. 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES - Estrategia CampeSENA y Full 

Popular 
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el contratista deberá reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los 
elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los elementos 
defectuosos dentro del tiempo señalado por el SENA, este podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a 
solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato.   
  
El proponente debe entregar los mismos productos ofertados en el evento de resultar adjudicatario del 

contrato.   

  
El SENA podrá adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado, por lo 
tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes sea el primero en el orden de elegibilidad y 
sea con quien se contrate, acepta aumentar la cantidad de algunos ítems ofertados, según lo establezca la 
entidad hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente proceso contractual. El proponente de 
obliga a entregar los bienes adicionales de los ítems que sean indicados por el Centro Agroempresarial y 
Desarrollo Pecuario del Huila, bajo las mismas condiciones de precio final y calidad indicadas en el presente 
proceso contractual.   
  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES - Programa de Bienestar de 

Aprendices 

 

 

ITEM 
Código 

UNSPSC 
DESCRIPCION 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

2 80141900 

Servicio logístico y de infraestructura para desarrollo de jornadas de encuentros y 

actividades del plan de acción de bienestar al aprendiz con aprendices en un espacio 

externo a las instalaciones de la institución: lugar ubicado a una distancia no superior a 

veinte (20) kilómetros del casco urbano del municipio de Garzón - Huila, con una capacidad 

para 80 personas y sus correspondientes sillas y mesas para la acomodación de los 

aprendices, zona de comida, escenarios deportivos (piscina), zonas verdes, dicho sitio debe 

contar con las condiciones de seguridad y salud en el trabajo en cuanto a señalización, rutas 

de evacuación, salida de emergencia y dotación de equipo para atención de emergencias, 

salvavidas, así mismo el servicio incluye: baterías sanitarias para dama y para caballeros, en 

buen estado de asepsia y debidamente dotadas con elementos de aseo, servicios generales 

VG  20 
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de aseo y disponer de un sistemas de almacenamiento y recolección de forma separada de 

los residuos que allí se generen.  

4 80141900 

Jornada cultural, folclórica y artística Conmemoración día del aprendiz: 

Servicio logístico y de infraestructura: 

Sitio para el evento: un salón en el casco Urbano del Municipio de Garzón, con capacidad 

para ochocientas (800) personas, el sitio debe contar con espacios cubiertos protegiendo del 

sol y la lluvia y las condiciones de seguridad y salud en el trabajo en cuanto a señalización, 

rutas de evacuación, salida de emergencia y dotación de equipo para atención de 

emergencias. Este sitio también debe incluir: baños para damas y para caballeros, 

separados, en buen estado de asepsia y debidamente dotadas con elementos de aseo, 

servicios generales de aseo y recolección de desechos y disponer de un sistema de 

almacenamiento y recolección de forma separada de los residuos que allí se generen. 

Colocación de mínimo nueve (9) canecas de basura en colores por los cuales se deben hacer 

la debida separación de elementos (orgánicos, reciclables y de solo un uso), marcados por 

tipo de basura o canecas de los colores correspondientes (blanca, negra y verde) y con 

bolsas negras para la recolección de desechos. 

 

Arreglo del sitio: El cual debe contar con ochocientas (800) sillas para la acomodación de los 

asistentes: Una (1) mesa de 70 cm de ancho por 3 m de largo para cinco (5) personas con 

mantel blanco, centro de mesa y sillas con forros de tela. 

Una (1) mesa de 70 cm de ancho por 70 cm de largo para tres (3) personas con mantel 

blanco, centro de mesa y sillas con forros de tela. 

dos (2) mesas de 70 cm de ancho por 3 m de largo para diez (10) personas con mantel 

blanco, centro de mesa y sillas con forros de tela. 

Decoración del sitio: Acorde a la ocasión (tradiciones folclóricas de San Pedro en el Huila): 

Suministro de cincuenta (50) sombreros pintos (replica) de cartón, cincuenta (50) pañoletas 

de color rojo de un tamaño aproximado de 40 cm por cada lado y veinticinco (25) ponchos 

en tela de un tamaño aproximado 50 cm de largo x 40 cm de ancho, instalados en el sitio del 

evento. Disponer de una estación de fotos.  

VG  1 

5 45111715 

Jornada cultural, folclórica y artística Conmemoración día del aprendiz. 

Alquiler Sonido: Sistema de audio araid / amplificación de acuerdo con la capacidad del salón. 

El sistema de audio y amplificación debe ser mínimo de 1000 KW, 24 micrófonos 

profesionales, consola profesional de al menos 26 canales digitales, con sus respectivos cables 

y soportes. Planta para bajo, equipo para piano, 8 retornos, líneas doble PUB (8 líneas). 

VG  1 

6 92101902 

Jornada cultural, folclórica y artística Conmemoración día del 

aprendiz. 

Plan de contingencia, ambulancia presencial, 6 Integrantes de bomberos voluntarios. Servicio 

durante 24 horas.                                                                                                                                 

 

UNIDAD  1 

 

 

Los artículos deben cumplir con las siguientes 4 principales características:   

  
Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es posible captar a través de la visión.   
Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que componen un todo y que son percibidas 
por el tacto.   



   

GOR-F-084V02  
 

 
 

 Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace referencia a la procedencia del artículo, es el 

principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique.   
Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo requerido, en 

cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía relacionados con la entidad. Los productos 

deberán poseer certificación de importación en caso de requerirse   

  
Objeto para contratar y códigos UNSPSC en el Plan Anual de Adquisiciones.  

 

41_9525_149 Contratar la prestación de servicios de apoyo logístico, acompañamiento de apoyo de 

alimentación ocasional para los aprendices matriculados que participan de actividades programadas 

para dar cumplimiento a los objetivos estratégicos del plan nacional integral de bienestar al aprendiz 

y CampeSENA del Centro Agroempresarial Y Desarrollo Pecuario Del Huila Sena Regional Huila. 

 

CDP 3225 del 10 de enero de 2025 

 

 

 
 

  

CONCLUSIONES  

Finalizada la intervención y socializados los puntos establecidos al inicio de la reunión, llegando 

a un acuerdo en común, es remitida a subdirección para su respectiva aprobación.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN  

FECHA  RESPONSABLE  FIRMA O  

PARTICIPACIÓN  

VIRTUAL  

Remitir la 

necesidad a la 

Subdirección para 

la Aprobación 

 Emilcen Gutierrez 

Nuñez 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  
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NOMBRE  DEPENDENCIA/  

EMPRESA  

APRUEBA   

(SI/NO)  

OBSERVACIÓN  FIRMA O  

PARTICIPACIÓN  

VIRTUAL  

EMILCEN 

GUTIERREZ NUÑEZ 
Coordinadora 

De formación. 

 

SI  NA   

  

Tania Marcela Rivas Dinamizadora 

Oferta 

CampeSENA y Full 

Popular 

SI  NA         

 

Maria Angelica 

Rodríguez Sánchez Profesional de 

Bienestar al 

Aprendiz.  

SI  NA   

  
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

  

ANEXOS  

- Pantallazo del PAA  

- CDP  
  

 

 

  
  

  



SECTOR/SEGMENTO
CODIGO 
UNSPCS

NOMBRE DESCRICPCION DEL PRODUCTO - REQUISITO TECNICO CANTIDAD

80141600 Sonido profesional

Sonido profesional (Fuente de sonido, Amplificador, Control de volumen o mezclador, Cables, 

altavoces y 2 micrófonos inhalambricos). El valor debe incluir DJ encargado de manejo de los 

equipos, programar la música según programación, animar el evento. El alquiler debe incluir el 

transporte, instalación y desinstalación en los lugares donde la entidad solicite. El valor cotizado 

debe ser por 10 horas.

2

90101600 REFRIGERIOS
Kit de refrigerio empacado en bolsa de papel que contiene: Pastel de Pollo, Carne o Hawaiano de 

80gr en Hojaldre y  jugo en caja 200ml sabores surtidos.
400

90101600 CARPAS

Carpa plegable con área cubierta de 36 m² y espacio para 50 personas de pie o 25 sentadas, de 

6x6 impermeable, resistente a la intemperie e ignífuga. El valor debe incluir transporte, 

instalación y desinstalación en los lugares donde la entidad solicite. (El valor debe ser cotizado 

por las 10 horas del evento)

15

Feria Empresarial 90101600 REFRIGERIOS

Alimento compuesto por: Sándwich con 1 taja de quesillo, 1 tajada de jamón de cerdo, lechuga, 1 

rodaja de tomate, pollo, (pechuga desmechada fresca), empaque individual, servilleta y bebida 

refrescante de 250 ml --  (el servicio incluye suministro del producto en el lugar del evento)

200

Ruedas de Negocios 90101600 REFRIGERIOS

Alimento compuesto por: Sándwich con 1 taja de quesillo, 1 tajada de jamón de cerdo, lechuga, 1 

rodaja de tomate, pollo, (pechuga desmechada fresca), empaque individual, servilleta y bebida 

refrescante de 250 ml --  (el servicio incluye suministro del producto en el lugar del evento)

200

80141900 GESTIÓN DE EVENTOS

Servicio logístico y de infraestructura para desarrollo de jornadas de encuentros y actividades del 

plan de acción de bienestar al aprendiz con aprendices en un espacio externo a las instalaciones 

de la institución: lugar ubicado a una distancia no superior a veinte (20) kilómetros del casco 

urbano del municipio de Garzón - Huila, con una capacidad para 80 personas y sus 

correspondientes sillas y mesas para la acomodación de los aprendices, zona de comida, 

escenarios deportivos (piscina), zonas verdes, dicho sitio debe contar con las condiciones de 

seguridad y salud en el trabajo en cuanto a señalización, rutas de evacuación, salida de 

emergencia y dotación de equipo para atención de emergencias, salvavidas, así mismo el 

servicio incluye: baterías sanitarias para dama y para caballeros, en buen estado de asepsia y 

debidamente dotadas con elementos de aseo, servicios generales de aseo y disponer de un 

sistemas de almacenamiento y recolección de forma separada de los residuos que allí se 

generen. 

12

Jornada cultural, folclórica y artística 

Conmemoración día del aprendiz:
80141900 SERVICIO LOGISTICO

Servicio logístico y de infraestructura:

Sitio para el evento: un salón en el casco Urbano del Municipio de Garzón, con capacidad para 

ochocientas (800) personas, el sitio debe contar con espacios cubiertos protegiendo del sol y la 

lluvia y las condiciones de seguridad y salud en el trabajo en cuanto a señalización, rutas de 

evacuación, salida de emergencia y dotación de equipo para atención de emergencias. Este sitio 

también debe incluir: baños para damas y para caballeros, separados, en buen estado de asepsia 

y debidamente dotadas con elementos de aseo, servicios generales de aseo y recolección de 

desechos y disponer de un sistema de almacenamiento y recolección de forma separada de los 

residuos que allí se generen. Colocación de mínimo nueve (9) canecas de basura en colores por 

los cuales se deben hacer la debida separación de elementos (orgánicos, reciclables y de solo un 

uso), marcados por tipo de basura o canecas de los colores

correspondientes (blanca, negra y verde) y con bolsas negras para la recolección de desechos.

Arreglo del sitio: El cual debe contar con ochocientas (800) sillas para la acomodación de los 

asistentes: Una (1) mesa de 70 cm de ancho por 3 m de largo para cinco (5) personas con 

mantel blanco, centro de mesa y sillas con forros de tela.

Una (1) mesa de 70 cm de ancho por 70 cm de largo para tres (3) personas con mantel blanco, 

centro de mesa y sillas con forros de tela.

dos (2) mesas de 70 cm de ancho por 3 m de largo para diez (10) personas con mantel blanco, 

centro de mesa y sillas con forros de tela.

Decoración del sitio: Acorde a la ocasión (tradiciones folclóricas de San Pedro en el Huila): 

Suministro de cincuenta (50) sombreros pintos (replica) de cartón, cincuenta (50) pañoletas de 

color rojo de un tamaño aproximado de 40 cm por cada lado y veinticinco (25) ponchos en tela de 

un tamaño aproximado 50 cm de largo x 40 cm de ancho, instalados en el sitio del evento. 

Disponer de una estación de fotos. 

1

Jornada cultural, folclórica y artística 

Conmemoración día del aprendiz.
45111715 ALQUILER DE SONIDO

 Sistema de audio araid / amplificación de acuerdo con la capacidad del salón. El sistema de 

audio y amplificación debe ser mínimo de 1000 KW, 24 micrófonos profesionales, consola 

profesional de al menos 26 canales digitales, con sus respectivos cables y soportes. Planta para 

bajo, equipo para piano, 8 retornos, líneas doble PUB (8 líneas).

1

Jornada cultural, folclórica y artística 

Conmemoración día del

aprendiz.

92101902
SERVICIO DE 

SEGURIDAD

Plan de contingencia, ambulancia presencial, 6 Integrantes de bomberos voluntarios. Servicio 

durante 24 horas                                                                                                                                              1

Proyecto.

Emilcen Gutierrez Nuñez
Coordinadora Misional

Maria Angelic Rodriguez Sanchez
Profesional G 02

Tania Marcela Rivas
Dinamizadora CAMPESENA 

Mercados campesinos  (5)

Bienestar de aprendices




